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Vniténi Fad $kolni druziny vyplyva ze Skolského zakona ¢&.561/2004 Sb. ustanovenim §
30 odst. 1, ve znéni pozdéjSich pfedpisl a upravuje zasady a pravidla chovani ve skolni
druziné.

VSichni uc€astnici Cinnosti Skolni druziny jsou s nim seznameni a jsou povinni se jim
fidit.

1 Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu, pravidla vzajemnych
vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci maiji pravo:

- na vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s platnou legislativou

- na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavan, pfi€emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje

- na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tématickych akcich
zajistovanych skolni druzZinou

- na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

-vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje

- 24k ma pravo sdélit svdj nazor vychovatelce SD, nebo fediteli $koly. Zak musi

svUj nazor vyjadfrit pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.

- na odpocinek, na hru a oddechové €innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére

- na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostfedi

- na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahum do soukromého
Zivota

a poskozovani poveésti a cti

- byt seznameni se vS8emi smérnicemi se vztahem Kk jejich pobytu a €innosti ve Skolni
druziné

1.2. Zaci jsou povinni

- chodit do skolni druZiny podle zapisového listku a uc€astnit se €innosti organizovanych
SkolnidruzZinou

- dodrzovat Skolni a vnitfni fad a pfedpisy a pokyny Skoly a Skolni druziny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikd Skoly a Skolni druziny vydané v souladu

s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem nebo dalSimi vnitfnimi pfedpisy
Skoly nebo Skolni druziny



- ke vSem zaméstnancim se chovat zdvorile, své chovani a jednani ve Skolni druziné a
na akcich poradanych SD usmérfiovat tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych
spoluzakl, zaméstnancl Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku

- jedna pratelsky se svymi spoluzaky a kamarady, dava dobry pfiklad ostatnim
Nedopusti

(aktivné mu zabrani nebo jej oznami ped. pracovnikovi Skoly) Sikanovani, kradeze,
vandalismus a podobné ve svém okoli. Nepfipustna je manipulace s majetkem,
pomuckami nebo finanénimi prostfedky jiné osoby (Zaka nebo dospélé osoby) bez
jejiho souhlasu

- zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pfed poskozenim

- béhem vychazky a pobytu venku maiji zaci své obleCeni a aktovky ulozené na
stanoveném misté. Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené
hragky SD nerugi. Pfiodchodu ze SD se Zaci obouvaji v $atné v pfizemi.

1.3. Zaci nesméji

- nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani v
aktovkach

- nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob

- pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni pedagogického pracovnika Skoly
- pfed ukoncéenim pobytu ve Skolni druziné z bezpec€nostnich divodu opoustét Skolu a
$kolni areal bez védomi vychovatelky SD

- pouzivat mezi sebou a vic&i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a
fyzického nasili. Hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky zaka vuci jinému
zakovi €i vuci pracovnikum Skoly se vzdy povaZzuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto Fadem a zak bude za toto provinéni ze SD vylougen

- pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit, propagovat
a uzivat omamné psychotropni latky v prostorach skolni druziny a pfi akcich
souvisejicich s &innosti SD. Zak se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na akci
porfadanou skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni
tohoto zakazu je vzdy zavaznym poruSenim vnitfniho fadu Skolni druziny a Zak bude za
toto provinéni ze SD vylougen

- jestlize zak hrubym zplisobem porusuje vnitfni fad SD nebo nezaplati pfispévek na
pobyt ve SD, bude s rodi&i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k
odstranéni nedostatkd, bude Zakovi ukonéena dochazka do SD

1.4. Zakonni zastupci zakl maji pravo

- byt informovani o prubéhu vzdélavani ditéte ve Skole a jeho Cinnosti ve Skolni druziné
- vyjadfovat se ke v8em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani
Zaka a Cinnosti Skolni druziny

- na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni

v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona

1.5. Zakonni zastupci zakul jsou povinni

- zajistit, aby Zzak dochazel do Skolni druziny fadné

- na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka

- informovat Skolu a Skolni druzinu o veskerych skute€nostech, které by mohly ovlivnit
prubéh vzdélavani (napf. o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka,
atd.)

- sdélit vychovatelce Skolni druziny rozsah dochazky a zpusob a ¢as odchodu zaka ze
Skolni druZziny; jsou téz povinni pisemné omlouvat nepfitomnost Zaka ve Skolni druziné
a pisemné udavat odchylky a zmény v udajich uvedenych vyse

- dbat na to, aby do Skolni druziny zak pfichazel vhodné oble€en a vybaven pracovnimi
pomuckami stanovenymi vychovatelkou.



2 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole (§ 30
odst. 1 pism. a) Skolského zakona)

- Vychovatelka Skolni druziny spolupracuje se zakonnymi zastupci, ostatnimi
pedagogickymi pracovniky a se Skolskou radou.

- Navrhy a podnéty zakonnych zastupcl zakd smétujici k zlepSeni Cinnosti zaka ve
Skolni druziné mohou byt podavany pfimo Skole nebo prostfednictvim lenlt Skolské
rady.

- Vychovatelka Skolni druziny, tfidni ucCitelé, vychovny poradce se zakonnymi zastupci
24ku feSi zdravotni, vychovnou a vyukovou problematiku Zaku a jejich profesni
orientaci.

- VS8ichni pedagogicti pracovnici jsou podle potfeby ve spojeni se zakonnymi zastupci
Zaka.

- Informace zakonnym zastupcim zaku jsou podavany v dobé, kdy pedagogicti
pracovnici nekonaji pfimou vyu€ovaci povinnost nebo dohled nad zaky.

- Zavazné vychovné a vyukové potize zakl se fesi jednanim se zakonnymi zastupci
24kl za pritomnosti tfidniho ucitele, vychovného poradce, feditele Skoly a pfipadné
dalSich ucastnikd jednani (vychovna komise). Z jednani se pofizuje zapis. Zakonny
zastupce je povinen zucastnit se projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte na vyzvani feditelky Skoly (§ 22 odst. 3 pism. b) Skolského zakona). RodiCovska
odpovédnost nalezi rodi€um i pfi pobytu ditéte ve Skole, maiji povinnost se Skolou
spolupracovat a feSit pfipadné problémy, které se v pribéhu vzdélavani vyskytnou

(§ 865 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb. ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu).
- Pedagogicti pracovnici poskytuji konzultace zakdm i jejich zakonnym zastupcum

v pfedem dohodnutych ¢asech.

Podnéty zaku vyfizuji tfidni ucitelé, v pfipadé potfeby i dalSi vyucujici.

3 Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny
- Kapacita Skolni druziny je 30 zaka.
- Dopoledni provoz je od 6.45 hod. — 7.45 hod., odpoledni od 11.45 do 16.00 hod.

V 7.45 Zaci odchazi pod dohledem vychovatelky do svych tfid. Zmény provozu Skolni
druziny Skola oznamuje nejméné 3 dny pfedem zapisem do Zakovské knizky a na
webovych strankach skoly.

-V dob& mimofadného volna je éinnost SD zajisténa, pokud podet pfihladenych Zak
neni nizSi nez 8.

- O prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly podle pfedem stanovenych
kritérii, ktera jsou zvefejnéna na webovych strankach skoly v sekci Skolni druzina

- Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich €isel pro pfipad nemoci
Zaka a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uzivané léky.
- Pfi vyzvednuti ditéte ze Skolni druZiny pouziji rodie ditéte telefon u vchodu.

Po telefonickém spojeni s vychovatelkou odchazi dité samostatné do Satny a pak

s doprovodem domd.

ihned po obédé bez zbyte€nych prodlev. V pfipadé aktivit po vyu€ovani (krouzky,
doucovani, atd.) si zaky ze Skolni druziny vyzvedava vedouci zajmového utvaru a
privadi je také zpét.

-V dobé, kdy jsou Zaci ve Skolni druzin€, nesmi bez svoleni opustit tfidu, pfipadné
prostor, ve kterém se druzina s vychovatelkou nachazi.

- Vychovatelka Skolni druziny se pfi své praci fidi platnymi pfedpisy a naplni prace,
zejména zajistuje pestrost Cinnosti s respektovanim ped. zasad, dba na estetické
prostfedi Skolni druziny a pfidélenych prostor (Satna Skolni druziny, nasténka Skolni
druziny, atd.), dba na rozvijeni pohybovych schopnosti, smyslového vnimani, jemné
motoriky ruky, pracuje s cilem upevnit a dale rozvijet ve vyuCovani ziskané poznatky a
védomosti, atd.

- Z4ci opousti $kolni druzinu v pravidelnych &asech pisemné udanych zakonnymi
zastupci Zaka na zapisovém listku. Odchod vzdy oznamuiji vychovatelce. PFi odchodu



ze Skolni druziny pfebiraji zaky zakonni zastupci uvedeni v pfehledu vychovné
vzdélavaci prace a v prihlasce do skolni druziny, pokud zak. zastupci neuvedli jinak.
Mimo pravidelné €asy nebo s jinou osobou mohou Zaci odejit pouze na zakladé
pisemného souhlasu zakonnych zastupcu. V pfipadé pochybnosti ma vychovatelka
pravo zaka v jiny nez pravidelny ¢as neuvolnit, pfipadné zZadat po jiné osobé prokazani
totoznosti vhodnym dokladem. Nepfipustné jsou zmény ohlasené telefonem, SMS,
vzkazanim, atd.

- Pfechod Zaka do druziny po vyu€ovani zajistuji a za zaky odpovidaji uCitelé, ktefi zaky
vyuéovali posledni hodinu podle platného rozvrhu. Skola nezajistuje dohled nad zaky
pfi odchodu zaka ze Skolni druziny pfed koncem provozni doby.

- Neodejdou-li zaci dfive, konci jejich pobyt ve Skolni druziné koncem provozni doby
Skolni druziny. Vychovatelka zajisti jejich fadny a bezpecny odchod ze Skoly. Pokud si
zakonni zastupci zaka ze Skolni druziny nevyzvednou a pisemné zménu neohlasi,

v pfipadé pochybnosti o bezpeéné cesté Zaka domu ¢&i na zakladé vyhodnoceni
okamzité rizikové situace rozhodne vychovatelka s pfihlédnutim k véku a povaze Zaka o
vhodném postupu (napf. telefonicky, kontaktuje zak. zastupce, pocka s ditétem ve
Skolni druziné apod.). V pfipadé, zZe rodi€e neni mozné kontaktovat, nebo na
upozornéni nereaguiji, informuje pracovniky OSPOD, ktefi zajisti pégi o dit&. Skola v
tomto pfipadé muze po zak. zastupcich pozadovat uhradu nakladu s tim spojenych.

Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné je stanovena v souladu s vyhlaskou &.
74/2005 Sb.o zajmovém vzdélavani v platném znéni ve vysi 500 K& ro¢né. Podrobnosti
jsou stanoveny ve vnitfni smérnici vydané feditelkou Skoly pro aktualni Skolni rok.

4 Bezpecnost a ochrana zdravi zaku, ochrana pred socialné nezadoucimi jevy

- Za bezpecnost zaku ve Skolni druziné odpovida od pfichodu az do odchodu zaka
vychovatelka.

- V dalSich oblastech se na bezpe&nost a ochranu zdravi zakl i zaméstnancu ve Skolni
druziné vztahuji ustanoveni $kolniho fadu ZS.

- Ochranu zaku pred socialné nezadoucimi jevy, projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili zajistuji v ramci svych povinnosti, svého funkcniho postaveni a své napiné prace
vSichni Zaci i zaméstnanci Skoly, a to v souladu s platnou legislativou, s planem
Minimalniho preventivnhiho programu a s planem prace vychovného poradce Skoly.

- Zakam, zaméstnanc(i, zakonnym zastupcdim a véem dalim osobam je zakazano
noSeni, drZzeni, distribuce a uzivani navykovych latek v dobé vyucovani v arealu a
prostorach Skoly a pfi akcich pofadanych Skolou.

- Projevy rasismu, Sikanovani a xenofobie jsou nepfipustné. Nemohou-li Zaci proti témto
projevum sami aktivné zasahnout, jsou povinni o nich neprodlené informovat
jakéhokoliv pedagogického pracovnika skoly.

5 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany zaku

- V prostorach skolni druziny a pfislusenstvi ke Skolni druziné (Satna, socialni zafizeni,
atd.) se Zaci chovaji ukaznéné, neposkozuji stény, lavice ani ostatni zafizeni a
vybaveni. Svédomité pecuji o zapljcené hracky a u€ebni pomucky, udrzuji své misto,
tfidu a ostatni Skolni prostory v Cistoté a v pofadku, chrani majetek pfed poskozenim.
UmyslIné poskozeny majetek daji zak. zastupci na vlastni naklady opravit, pfipadné
bude na jejich naklady opraven.

- Skola nepfebira zaruky za cenné predméty a penézni &astky ulozené v dobé pobytu
ditéte ve Skolni druzingé mimo mistnost Skolni druZiny. Zaci si je berou do $kolni druZiny.
Pfipadnou ztratu nebo poskozeni ohlasi Zak neprodlené vychovatelce Skolni druziny
nebo jinému zaméstnanci Skoly. Na pozdéjSi ohlaseni Skola nebere zfetel.

- V dal$ich oblastech se postupuje podle ptislusnych ustanoveni kolniho fadu ZS.

- V pfipadé dlouhodobé nemoci ditéte, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zakladé
Zadosti zakonného zastupce vracen.



6 Spolec¢na ustanoveni

- Pobyt Zaku ve Skolni druzing, neuvadi-li vnitini fad Skolni druziny jinak, se fidi Skolnim
fadem Skoly.

- Opakovana nekazen a neplnéni povinnosti zakl a neplnéni povinnosti ze strany zak.
zastupcu jsou dlivodem pro vylou€eni zaka ze Skolni druziny. O vylou€eni rozhoduje na
zakladé navrhu vychovatelky Feditel Skoly a oznamuje jej pisemné zak. zastupcam.
Neni-li v rozhodnuti uvedeno jinak, je vylou€eni platné od nasledujiciho dne, kdy bylo
rozhodnuti pfedano zak. zastupclim zaka.

7 Dokumentace

Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.

Pfehled vychovné vzdélavaci prace.

Evidence zaku zapsanych ve $Skolni druziné je vedena pisemné v tydennim pfehledu
vychovné prace

Tydenni pfehled vychovné a vzdélavaci prace je vykazovan v Pfehledu vychovné a
vzdélavaci prace SD .

Vedenim téchto dokumentu je povérena vychovatelka Skolni druziny.

V Nové Hradecné 29.11. 2021 Vypracovala:

Mgr. Sona Travnickova, fed. ZS



